CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
------------------
..., ngày....tháng....năm...
BIÊN BẢN CHUYỂN NHƯỢNG HỢP ĐỒNG THUÊ VĂN PHÒNG Số: ...../.......
Căn cứ Bộ luật Dân sự ngày 24 tháng 11 năm 2015;
Căn cứ Luật Kinh doanh bất động sản ngày 25 tháng 11 năm 2014; Căn cứ Luật Nhà ở ngày 25 tháng 11 năm 2014;

Hai bên chúng tôi gồm:


I. BÊN CHUYỂN NHƯỢNG HỢP ĐỒNG (gọi tắt là Bên A)


· Tên tổ chức: ...............................................................................................................................................
· Mã số doanh nghiệp/số quyết định thành lập: .........................................................................................
· Địa chỉ: ...................................................................................................................................................... 
· Người đại diện pháp luật ....................................... Chức vụ: .................................................................
· Số điện thoại: .............................................................................................................................................
· Email: ........................................................................................................................................................

II. BÊN NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG HỢP ĐỒNG (gọi tắt là Bên B)
· Tên tổ chức: ..............................................................................................................................................
· Mã số doanh nghiệp/Số quyết định thành lập: ........................................................................................
· Địa chỉ: .....................................................................................................................................................
· Người đại diện pháp luật ..................................Chức vụ: ......................................................................
· Số điện thoại: ............................................................................................................................................
· Email: ........................................................................................................................................................

III. BÊN CHO THUÊ VĂN PHÒNG (gọi tắt là bên C)

· Tên tổ chức: ........................................................................................................................................
· Mã số doanh nghiệp/số quyết định thành lập: ...................................................................................
· Địa chỉ: ................................................................................................................................................
· Người đại diện pháp luật ....................................... Chức vụ: ...........................................................
· Số điện thoại: ......................................................................................................................................
· Email: ..................................................................................................................................................


Sau khi thỏa thuận, các bên nhất trí ký kết văn bản chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng với các nội dung sau đây:

ĐIỀU 1: TÀI SẢN VĂN PHÒNG CHO THUÊ


Bên A thuê văn phòng của bên C bắt đầu từ ngày……. tháng…	năm…… với thời hạn…	tuy nhiên do…	nên bên A chuyển nhượng cho Bên B toàn bộ diện tích văn phòng cùng quyền thuê văn phòng cho bên B sử dụng với nội dung như sau:
· Tên, số hợp đồng thuê văn phòng ngày ký:...........................................................................................
· Thông tin về diện tích thuê văn phòng:
+ Loại văn phòng cho thuê:........................................................................................................................
+ Địa chỉ……………………………………………………………………….………………………..
+ Diện tích thuê:.	m2.
· Hiện trạng văn phòng:...............................................................................................................................
Bao gồm các quyền khác như:
+ Được sử dụng lối đi chung, cầu thang bộ dẫn đến diện tích thuê;
+ Được sử dụng thang máy của tòa nhà;
+ Được sử dụng đường ống, dây cáp điện, cáp điện thoại dẫn đến hộp kỹ thuật của tầng có diện tích thuê;
+ Được sử dụng những tiện nghi, thiết bị cố định do bên A cung cấp hoặc thi công các dịch vụ của Tòa nhà do bên A cung cấp;

Bên A và bên B đã thỏa thuận với nhau về nội dung chuyển nhượng, tài sản, cách thanh toán, nay ký kết văn bản này nhằm mục đích công khai toàn bộ thông tin liên quan, điều chỉnh hợp đồng thuê văn phòng và chính thức chuyển quyền thuê văn phòng cho bên B.
Bên C đồng ý với những thỏa thuận của bên A và bên B và không có ý kiến gì về sự thay đổi này.


ĐIỀU 2: THỜI HẠN VÀ MỤC ĐÍCH THUÊ


2.1. Thời hạn thuê
Thời điểm bên A chấm dứt hợp đồng thuê văn phòng và thay thế bằng bên B được tính từ ngày……., tháng……., năm……….
Thời gian bên A bàn giao văn phòng cho bên B khoảng:	ngày.
Từ thời điểm này, bên A không còn liên quan đến thỏa thuận thuê văn phòng trong hợp đồng
thuê văn phòng ban đầu, trừ trường hợp vi phạm pháp luật hoặc trách nhiệm phát sinh do bên B gây ra trong hợp đồng.

2.2. Mục đích thuê
Bên B sử dụng diện tích thuê văn phòng theo điều 1 của hợp đồng này với mục đích làm văn phòng làm việc, kinh doanh.

ĐIỀU 3: CÁC GIẤY TỜ ĐI KÈM KHÁC


Bên A bàn giao cho bên B bản gốc và bản sao các giấy tờ cụ thể như sau:
+ Hợp đồng thuê văn phòng số…………, ký ngày…	cùng các phụ lục, văn bản kèm
theo Hợp đồng;
+ Các chứng từ tài chính về nộp tiền thuê văn phòng cho công ty………………….
+ Văn bản chuyển nhượng hợp đồng và chứng từ nộp thuế của các lần sang nhượng khác.
+ Bản sao chứng minh thư, hộ chiếu, hộ khẩu, giấy tờ chứng nhận doanh nghiệp hoặc quyết định thành lập và các giấy tờ khác.
+ Các giấy tờ khác đi kèm.

ĐIỀU 4: CHI PHÍ VÀ PHƯƠNG THỨC THANH TOÁN


1. Giá chuyển nhượng hợp đồng là…	đồng.
(Bằng chữ:	)
Giá chuyển nhượng đã bao gồm:
a) Khoản tiền chuyển cho bên thuê văn phòng dựa theo hợp đồng thuê văn phòng cho đến thời điểm ký văn bản chuyển nhượng này (có hóa đơn, phiếu thu đi kèm) là:...........................................đồng (bằng chữ:	)
bằng	% giá trị hợp đồng thuê văn phòng đã ký;
b) Các khoản tiền khác đã chi trả (có hóa đơn, phiếu thu đi kèm):	đồng (bằng
chữ…	)
c) Khoản tiền chênh lệch bên B phải trả cho bên A ngoài 2 khoản tiền nêu trên là……………….. đồng (bằng chữ…	)
2. Giá thuê văn phòng
a) Giá thuê văn phòng là:	đồng. (Bằng
chữ:	)
b) Số tiền đã nộp cho bên thuê văn phòng:	đồng. (Bằng
chữ:	)
c) Số tiền còn lại phải nộp cho bên thuê văn phòng:	đồng.
(Bằng chữ:	)
3. Phương thức thanh toán: Bằng chuyển khoản hoặc tiền mặt tùy hai bên thỏa thuận lựa chọn và tự chịu trách nhiệm về việc thực hiện.
4. Thời hạn thanh toán:	(do các bên thỏa thuận).


ĐIỀU 5: TRÁCH NHIỆM NỘP THUẾ, LỆ PHÍ


Thuế và lệ phí liên quan đến chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng sẽ do bên……………………	……………………chịu trách nhiệm nộp.

ĐIỀU 6: VIỆC XÁC NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG HỢP ĐỒNG THUÊ VĂN PHÒNG

1. Việc xác nhận chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng và bàn giao diện tích thuê văn phòng được quy định tại Khoản 4, điều 9 Nghị định số…../2015/NĐ-CP Chính phủ đã nêu rõ trong
Luật Kinh doanh bất động sản;
2. Văn bản xác nhận chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng của Bên cho thuê văn phòng là cơ sở xác định các bên đã hoàn thành việc chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng. Mỗi bên sẽ
giữ 1 bản gốc văn bản xác nhận của Bên cho thuê văn phòng.
3. Kể từ thời điểm văn bản chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng chính thức có hiệu lực thì:
+  Bên  A  sẽ  chấm  dứt  toàn  bộ  giao  dịch  cho  Bên  thuê  văn  phòng  (công ty…	) và bên B sẽ trực tiếp giao dịch với Bên thuê văn
phòng để tiếp tục thực hiện hợp đồng thuê văn phòng;
+ Toàn bộ quyền và nghĩa vụ của Bên A trong hợp đồng thuê văn phòng sẽ chuyển sang Bên B; Bên B trở thành bên thuê văn phòng và kế thừa toàn bộ quyền và nghĩa vụ của Bên A trong hợp đồng thuê văn phòng;
+ Bên A và Bên B tự chịu trách nhiệm về việc thực hiện cam kết bằng văn bản chuyển nhượng này; Bên cho thuê văn phòng không liên đới bất kỳ trách nhiệm pháp lý đối với việc thực hiện cam kết trong văn bản chuyển nhượng này giữa Bên A và Bên B.
4. Bàn giao diện tích văn phòng cho thuê
a) Bên A có trách nhiệm bàn giao cho Bên B diện tích văn phòng trong thời
hạn	ngày kể từ ngày được bên cho thuê xác nhận việc chuyển
nhượng hợp đồng thuê văn phòng;
b) Việc bàn giao văn phòng cho thuê được các bên lập thành văn bản;
c) Các bên tự thực hiện và chịu trách nhiệm về việc bàn giao và xác nhận bàn giao diện tích thuê văn phòng theo thỏa thuận;
d) Các thỏa thuận khác như:.................................................................................................................


ĐIỀU 7: QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CÁC BÊN


Bên B đồng ý thay bên A trong hợp đồng thuê văn phòng, giữ nguyên và thực hiện toàn bộ nghĩa vụ theo những gì đã thỏa thuận với bên C trong hợp đồng này.
Tất cả quyền và nghĩa vụ của bên A đã, đang và chưa thực hiện trong hợp đồng thuê văn phòng trước đây sẽ được chuyển giao nguyên vẹn cho bên B.

Bên B có trách nhiệm thực hiện các thủ tục thanh toán, đảm bảo duy trì thực hiện các nội dung
khác dựa theo thỏa thuận của hợp đồng. Trong trường hợp nếu có sự thay đổi, bổ sung, bên B có thể thỏa thuận riêng với bên C trong văn bản khác nếu cần thiết.

ĐIỀU 8: CÁC THỎA THUẬN KHÁC
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………...…
(Những nội dung khác do các bên thỏa thuận, đảm bảo không trái theo quy định của pháp luật và đạo đức xã hội, không trái với các quy định đã có trong văn bản này).

ĐIỀU 9: GIẢI QUYẾT TRANH CHẤP
Nếu xảy ra tranh chấp về các nội dung trong văn bản này, các bên nên tiến hành thương lượng
hoặc thỏa thuận để giải quyết. Nếu vẫn không thể giải quyết được, các bên có thể yêu cầu Tòa án nhân dân giải quyết theo quy định của pháp luật.

ĐIỀU 10: HIỆU LỰC VÀ THỜI HẠN THỰC HIỆN HỢP ĐỒNG


Văn bản chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng bắt đầu có hiệu lực kể từ thời điểm các bên ký xác nhận, được công chứng (nếu có) về việc chuyển nhượng hợp đồng thuê văn phòng.
Văn bản chuyển nhượng này sẽ được thành lập thành 04 bản và có giá trị pháp lý như nhau; mỗi bên giữ 1 bản, 1 bản chuyển cho cơ quan thuế, 1 bản lưu tại Bên cho thuê văn phòng (Công ty………………………………………………………………………………………………….	)

	BÊN A
	BÊN B
	BÊN C

	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)
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